
 
BÜRGERMEISTERAMT 

Simonswald 
LANDKREIS EMMENDINGEN 

 

Die Gemeinde Simonswald (3.050 EW) sucht bald-
möglichst zur Verstärkung für unser Team im Haupt-
amt eine/n 
 

Verwal tungsfachangeste l l ten  
(m/w/d )  

 

in Vollzeit. 
 

Aufgabenschwerpunkte sind: 
- Ordnungsamt 
- Standesamt 
- Social Media 
- Zuarbeit für das Personalamt 
- Stellvertretung Gemeindekasse 
 

Ihr Profil: 
- Sie haben eine Ausbildung als  
  Verwaltungsfachangestellte/r oder eine vergleich 
  bare Ausbildung 
- Sie besitzen Eigeninitiative und Teamfähigkeit 
- Sie haben Freude am selbstständigen Arbeiten  
 

Wir bieten: 
- Entgelt nach TVöD entsprechend der Vorbildung 
  und Berufserfahrung 
- ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 
- fachliche Weiterentwicklung und Fortbildung 
- Hansefit 
 

Berufserfahrung in den genannten Aufgabenberei-
chen wäre von Vorteil 

 
 
 
 
 
 
 
Ihre Bewerbung mit 
den üblichen Unter-
lagen richten Sie 
bitte möglichst bis 
zum 05. Juli 2021 
an: 
 
Bürgermeisteramt 
Simonswald,  
Talstraße 12,  
79263 Simonswald 
 
Telefonische Aus-
künfte erhalten Sie 
unter 07683/9101-0 
von Herrn Bürger-
meister Stephan 
Schonefeld oder 
unter 07683/9101-22 
von Frau Sabine 
Glockner, Personal-
amt. 

 
Internet: 
www.simonswald.de 

 


