
,  

 

Die Schwarzwaldgemeinde Simonswald sucht zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n Mitarbeiter/in für den 

Bereich Gemeindekasse als: 
 

Kassenverwalter/in (m/w/d) 
 

 
Auf einen Blick 

 
Einstellungstermin: zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt 
 
Gehalt: entsprechend dem 
TVÖD-V 
 
Bewerbungsfrist: 
15.04.2023 
 
_____________________ 
 

Ihre Bewerbung 
 

richten Sie bitte an: 
 
Bürgermeisteramt  
Simonswald 
Talstraße 12 
79263 Simonswald 
 
oder 
 
schonefeld@simonswald.de 
 
Telefonische Auskünfte 
erhalten Sie gerne unter: 
- 07683/9101-10 Herr  
  Bürgermeister Stephan   
  Schonefeld.  

 

Ihre Aufgabengebiete: 

o Bearbeitung und Verbuchung von Kontoauszügen 
o Erstellung von Zahlungsdateien (Überweisungen, SEPA-

Lastschriften, etc.) 
o Anforderung und Bearbeitung fehlender Belege und Unterlagen 
o Pflege von Stammdaten 
o Durchführung des Mahnwesen 

 
Ihre Qualifikationen: 

o Abgeschlossene Berufsausbildung zum/zur 

Verwaltungsfachangestellte/n oder vergleichbare Ausbildung 

o Selbstständig organisiertes Arbeiten 

o Höflicher Umgang mit Bürgerinnen und Bürgern 

o Sichere EDV-Kenntnisse 

o Bereitschaft zur Fortbildung 

Das bieten wir Ihnen: 

o Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 

o Einen sicheren Arbeitsplatz bei einem unbefristeten Arbeitsvertrag  

o Eingruppierung nach den Vorschriften des TVÖD 

o Betriebliche Gesundheitsprävention (Hansefit und Jobrad) 


